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Bai 14. Khai niém vé soan thao viin ban

- Biét cac chirc nang chung ctia hé soan thao van ban
- M0t sO quy udc trong viéc go van ban
- Chir Viét trong soan thao van ban

Bai 15. Lam quen véi Microsof Word

- Man hinh lam viéc cia Word
- Két thuc phién Iam viéc vé1 Word
- Soan thdo van ban don gian

Bai 16. Dinh dang van ban

- Binh dang ky tu
- Binh dang doan van ban
- Binh dang trang

Bai 17. Mot s6 chire ning khac

- Pinh dang kiéu danh sach
- Ngit trang va danh s6 trang
- In van ban

Bai 18. Cac cong cu trg gitup soan thiao

- Tim kiém thay thé
- GG tat stra 16i

Bai 19. Tao va lam viéc v6i bang

- Tao bang

- Céac thao tac véi bang
Bai 20. Mang may tinh

- Mang may tinh la gi?

- Phuong tién va giao thirc truyén thong cia mang may tinh

- Phan loai mang may tinh
Bai 21. Mang thong tin toan ciu Internet

- Internet la gi?

- Két ni Internet bang cach nao?

- Cac may tinh trong Internet giao tiép v6i nhau bang cach nao?
Bai 22. Mot s6 dich vu co ban ciia Internet

- T6 chtic truy cap thong tin

- Thu dién tr

- Véan dé bao mat thong tin
Luu y:

Hoc sinh thuc hién ndi dung cac bai trén theo Word 2010 ma giao vién da giang va
thuc hién



